
國立臺灣戲曲學院會計憑證入庫管理標準作業流程 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

是 

否 
每年總決算公

佈後 1個月 

結  束 

 

主計室整理裝箱並 

製作移交清冊 

待入庫會計憑證、 

簿籍及會計報告 

暫存於主計室 

 

移交至文書組入庫點收 

   1、移交清冊 

   2、清點箱數及箱號 

簽請權責長官核准 



國立臺灣戲曲學院會計憑證調閱標準作業流程 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                       

結  束 

 

申請人調案申請 
(向主計室申請並經其同意) 

待調閱會計憑證、 

簿籍及會計報告 

主計人員偕同檔管人員入

庫調閱 

封箱存放 

閱畢歸還 


