
國立臺灣戲曲學院檔案庫房安全管理標準作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

否 

庫房採單一出入口 
門禁 

庫房鑰匙由專責人員 

妥善保管 

庫房內嚴禁之行為 

毎日進行庫房 

例行查檢工作 

庫房進出人員管制 

防盜式開關 
設定人員 
使用權限 

是 

庫房設備異常

狀況 

專責人員進行
查檢及處理 

庫房進出人員登錄 

專責人員職務 

是否異動 

離職前，辦理完
成交換手續 
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