
 

國立臺灣戲曲學院作業流程圖 
營業稅繳納及申報作業 

流程說明 各單位 出納組 主計室 事務組 

1.「各單位」遇

涉及營業稅收

入，需開立收據

時，簽文經費註

明含營業稅。 

  

 

 

 

 

 

 

  

2.「出納組」開

立收據，並於收

據蓋上「含營業

稅」字樣。 

3.「主計室」入

帳彙集開立銷

項稅額表。 

4.「事務組」視

收入情形，提出

營業稅申報繳

交。 
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簽文 

「含營業稅」

〃稅 

「出納組」開

立收據，並於

收據蓋上「含

營業稅」字樣 

「事務組」

依銷項稅

額表申報

營業稅 

「主計室」

入帳彙集開

立銷項稅額

表 


