國立臺灣戲曲學院承攬作業安全衛生管理要點
                     112年1月11日校園環境衛生及安全維護委員會審議通過    
                    115年9月30日校園職業安全衛生管理委員會審議通過
一、國立臺灣戲曲學院（以下簡稱本校）為加強承攬作業安全衛生管理，落實承攬作業風險評估、危害告知、共同作業管理及職業災害預防措施，依《職業安全衛生法》第二十五條至第二十八條及其他相關法令規定，訂定本要點。
二、本要點適用於本校以其事業交付承攬之工程、勞務、涉及現場安裝、維修、保養、試運轉或其他作業之財物採購，以及其他經本校交付承攬並進入本校工作場所從事作業之承攬人及再承攬人。
三、本校承攬作業管理業務權責如下：
(一)需求（請購）單位：提出承攬需求、確認作業內容，並會同工作場所管理單位辦理承攬作業風險評估、危害資訊提供，以及依其權責辦理作業期間之安全衛生管理與追蹤。
(二)工作場所管理單位：提供作業場所、設施、設備及已知危害資訊，並協助辦理作業前危害確認及作業期間現場安全衛生管理。
(三)採購單位：依採購程序將必要之職業安全衛生要求納入招標、採購或契約文件，並依契約辦理履約管理。
(四)總務處環安組：負責本校承攬作業安全衛生管理制度規劃、相關表單管理、教育宣導、技術諮詢及必要之查核與追蹤。
(五)承攬人：就其承攬部分負《職業安全衛生法》所定雇主責任，依法採取必要之安全衛生設備及措施；並應依其事業規模、性質及法令適用情形，依法設置職業安全衛生組織及人員、訂定職業安全衛生管理計畫、實施安全衛生管理、自動檢查及安全衛生教育訓練。依法應由具特定資格或合格人員從事之作業，應指派符合資格之人員辦理，並配合本校進場管制提供必要證明文件。
(六)再承攬人：就其再承攬部分依法負相關安全衛生責任，並依《職業安全衛生法》第二十六條、第二十七條及其他相關規定辦理。
四、承攬作業風險評估及危害告知，依下列規定辦理：
(一)本校以其事業交付承攬前，需求（請購）單位應會同工作場所管理單位，就承攬作業內容、作業場所、作業方法、機械、設備、器具、材料及其他可能危害實施風險評估；必要時得洽總務處環安組或具相關專業能力人員提供協助。
(二) 前款風險評估結果應包含工作環境、危害因素及應採取之安全衛生設備與措施，並於交付承攬前納入必要之採購或契約管理要求。
（三）承攬人進場作業前，需求（請購）單位及工作場所管理單位應依風險評估結果，以書面或其他可供查證之方式完成危害告知，並留存紀錄。
（四）承攬期間應依風險評估結果確實執行；如作業內容、施工方法、工作場所、機械、設備、器具或其他風險因素發生變更，應重新或補充實施風險評估及危害告知。
（五）長期或經常性且作業性質相同或相近之承攬作業，得建立共同性基本資料；惟每次作業前仍應確認實際作業內容、場所及危害因素。如有變更，應重新或補充辦理風險評估及危害告知。
（六）承攬人、再承攬人就其承攬部分交付再承攬時，應依《職業安全衛生法》第二十六條規定辦理。
（七）本校將工作場所、設備出租或出借他人使用時，應於事前告知其場所、設備之危害因素及安全衛生相關注意事項。
五、本校以其事業交付承攬，並與承攬人、再承攬人之工作者共同作業時，應依《職業安全衛生法》第二十七條採取下列必要措施：
      (一)設置協議組織，並指定工作場所負責人，擔任指揮、監督及協調工作。
(二)工作之連繫與調整。
(三)工作場所之巡視。
(四)相關承攬事業間之安全衛生教育之指導及協助。
(五)機械、設備、器具及人員之進場管制。
(六)其他為防止職業災害之必要事項。
六、本校分別交付二個以上承攬人共同作業而未參與共同作業時，應指定承攬人之一負前點原事業單位之責任。承攬人、再承攬人就其承攬部分交付再承攬時，應依《職業安全衛生法》第二十七條第一項第二款至第六款規定辦理，並應配合本校依前點採取之必要管理措施。
七、作業期間若發生職業災害，承攬商(人)應立即採取必要之急救、搶救等措施，並通報 
本校請購單位與總務處環安組，若發生職安法第 37 條第二項所稱重大職災，除必要之急救、搶救外，非經司法機關或勞動檢查機構許可，承攬商(人)不得移動或破壞現場。
八、承攬人因作業需要攜入、儲存、處置或使用危害性化學品者，應於進場或使用前告知需求（請購）單位及工作場所管理單位，並依適用法令辦理危害性化學品之容器標示、安全資料表（SDS）、儲存、使用、危害通識及相關安全衛生管理事項；必要時應提供相關資料供本校查核。
九、承攬作業期間，需求（請購）單位、工作場所管理單位及相關權責單位應依其職掌及作業風險，追蹤承攬人安全衛生措施之執行情形；總務處環安組得視作業風險實施必要之查核。
十、承攬作業期間發生職業災害或其他安全衛生事故時，承攬人應立即採取必要之急救、搶救、退避及其他緊急處置措施，並立即通報本校需求（請購）單位及總務處環安組。
十一、承攬人違反職業安全衛生相關法令、本要點、風險評估所定安全衛生措施或契約約定者，本校得依契約及相關法令要求其改善、停止相關作業或採取其他必要措施；涉及違約金、扣款、暫停履約、終止或解除契約者，依採購契約及相關法令規定辦理。
十二、本要點之承攬作業管理，自承攬前準備及風險評估階段起，至作業完成、撤場及本校確認結案止。
十三、本要點未規定事項，依職業安全衛生相關法令、本校其他相關規定及採購契約辦理。
十四、本要點經本校校園職業安全衛生管理委員會審議，後送行會議再陳請校長核定後公告實施；修正時亦同。


