國立臺灣戲曲學院98年第1次總務會議紀錄

時　　間︰98年3月25日(星期三)中午12時10分
地　　點︰本校木柵校區藝德樓四樓會議室

主　　席︰黃總務長一峰　            　　　　   記錄︰吳沐雲
出席人員︰林組長麗慧、蔡組長美琴、蔡教官佳玲、蘇俊民、李韻賢、王麗品、陳麗冠、呂瓊斌、徐羿伶(代)、陳素珍珠(代)、陳盈之、吳以琳、江沂樺
壹、主席致詞：
   各位委員、本處同仁及各位同學大家午安，非常感謝大家犧牲中午休息時間來這裏開會，今天是97學年度第二學期總務會議，也是升格學院以來第一次招開總務會議，未來會依總務會議設置辦法，每一學期至少招開一次總務會議，讓各學系(含通識中心)的師生可以面對面與總務處同仁溝通。

   本處同仁及負責業務介紹：

(一)事務組喻傳崴組長：負責營繕、採購、保險、停車、派車、警衛、修繕、清潔外包、園藝、伙食及技工友管理等。

(二)高志宏技士：負責新建工程及修繕工程

(三)蘇俊民幹事：負責伙食(餐票)、採購、技工友管理

(四)李韻賢營養師：廚房管理

(五)文書組吳沐雲組長：收發公文、郵件

(六)出納組林麗慧組長：學費、雜費及其它現金收付

(七)保管組蔡美琴組長：財產、物品管理

總務會議到底討論那些議題，今天就總務會議設置辦法中的會議職掌作一說明:

(一)全校性重大建築及建設之規劃與督導。
(二)總務業務之指導與協助。
(三)總務業務重要章則之審議。
(四)其他總務業務重要事項之研議。
貳、【本校內湖校區興建二期工程「京劇、歌仔戲、客家戲大樓暨女生宿舍工程」執行專案報告】(黃總務長一峰報告)：

一、工程概要：

（一）本工程為地上10層、地下2層，總樓地板面積為1萬7,867.37平方公尺之鋼筋混泥土（RC）構造，主要內容分：

1.建築工程：

教學大樓（京劇、歌仔戲、客家戲）及女生宿舍大樓。

各棟建築物之主要項目包括建築物之結構、裝修、電氣、排水衛生、消防、空調等。

2.其他附屬設施：

（1）雨水回收池及前置之結構、電氣、排水等工程。

（2）原有基地北側公共排水溝改建。

（3）廣場綠化及舖面工程。

（4）圍牆改建及增設出入口大門。

（二）決標日期：95年2月15日。
決標金額：426,600,000元。
得標廠商：國記營造股份有限公司。
監造單位：廖晏瑋建築師事務所。
代辦單位：交通部臺灣區國道新建工程局。
開工日期：95年3月10日。
預定完工日期：98年6月17日。
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（三）位置圖


                                   透視圖


                                    完成圖

二、預算控管情形：
（一）預算管控機制：
本工程由交通部臺灣區國道新建工程局第一區工程處代辦，工程決標後與本校確定管控項目並彙總管控項目，逐月需求表送本校備查。經費增加時（如契約變更、物調款增加），機動行文本校同意後辦理。

另交通部臺灣區國道新建工程局第一區工程處於處務會報中，按月提報支用情形，並召開處內經費管控會議（每年1~2次）以達成預算之執行率。

（二）預算編列組成：

	項次
	工作項目
	原編列預算
	97追加後費用

	壹
	發包工程費
	433,688,687 
	426,600,000 

	貳
	工程預備費(壹*1.5%)
	6,505,330 
	19,400,000 

	叁
	規劃設計監造費
	16,000,000 
	20,096,364 

	肆
	專案管理技術服務費
	6,500,000 
	6,500,000 

	伍
	工程管理費
	1,939,653 
	1,939,653 

	陸
	空氣污染防治費
	120,999 
	770,577 

	柒
	公共藝術設置費(壹*1%)
	4,336,887 
	4,336,887 

	捌
	物價指數調整工程款(壹*1.5%)
	6,505,330 
	92,777,302 

	玖
	台電用電契約增設費用
	1,000,000 
	1,000,000 

	拾
	教具生活設備費
	8,123,114 
	8,123,114 

	拾壹
	鑽探費
	280,000 
	280,000 

	
	總  計
	485,000,000 
	581,823,897 


三、預算執行情形：
（一）工程款融資過程：

1.本工程  奉行政院97年7月4日院授主孝三字第0970003577號函核復「97年度工程經費請依預算法第88條規定補辦以後年度預算；另涉及國庫補助部份，請貴部（教育部）在核定各年度主管歲出額度內納編」，其中總工程經費核復為5億8,200萬元，本校自籌8,500萬元，其餘經費4億 9,700萬元由教育部補助。

2.本工程為分年編列預算支應，原預計於97年度編列2億3,000萬元，因居民抗爭停工，而未獲准編列預算。惟工程已於96年10月復工，並積極進行中，代辦本工程之國工局及建造廠商亟需資金到位估驗付款，惟本校財源短絀並無自籌經費可先行墊付，故依據預算法第88條補辦預算，並補助97年度所需工程資金2億9,394萬元，在補助款尚未核撥前，為應資金需要，報部核備向銀行（第一銀行）借款融資，所需融資利息以利率3%計算，估約需融資利息支出882萬元。

3.本工程97年工程款融資經年終結算結果：總金額為新台幣1億7,964萬8,611元，利息支出計134萬7,840元，所需利息由教育部全額補助。
（二）變更設計費用：

1.第一次變更設計：96年10月30日。

（1）工區內舊有排水涵管，因與本工程地下結構物衝突，依業管單位臺北市政府工務局水利工程處會勘要求改道，並變更為120cm * 120cm箱涵。

（2）增加費用新台幣6,400,000元，契約金額由新台幣426,600,000元增為新台幣433,000,000元。

2.第二次變更設計：98年1月15日。

（1）配合綠建築、都審及外審單位審查意見，於招標前尚未提出或不及修正項目。另依台北市政府工務局施工中抽查意見辦理變更。

（2）增加費用新台幣5,374,364元，契約金額由新台幣433,000,000元增為新台幣438,374,364元。

3.第三次變更設計：

因涉及本校使用單位意見及教學棟9F多媒體教室之功能提升，需辦理之變更設計項目眾多，在總預算額度不增加之條件下，正由設計建築師檢討整合中。

（三）工程進度：

本工程施工進度截至98年3月16日，預定進度75.82%，實際進度78.79%，進度略微超前，目前施作項目如下：

1.泥作工程：

（1）教學棟1F內牆作業施作中。

（2）宿舍棟1F外牆粉刷作業(北向)施作中。

（3）地下室牆面粉刷作業：B2F施作中。

（4）地下室複壁砌磚作業：B1F施作中。

2.門窗工程：除門扇、門窗玻璃外，其餘皆已完成。

3.整體衛浴工程：除馬桶、零星配件外，其餘皆已完成。

4.室內磁磚工程：

（1）地磚:宿舍棟、教學棟地坪3-4樓貼磚作業施作中。

（2）樓梯磚:宿舍棟甲梯1F、教學棟乙梯1F施作中。

（3）浴廁壁磚:教學棟2-5樓施作中。

5.防水工程：

（1）宿舍棟5、8F露台地坪防水施作中。

（2）教學棟RF預計98.3.18施作。

6.隔音材工程：7F施作中。

7.土木雜項工程：週邊場地整理中。

8.室外磁磚工程：宿舍棟、教學棟1F施作中。

9.油漆工程：地下室機房披土作業中。

10.機電工程：

（1）電氣工程  ：教學棟燈具施工中。

（2）給排水工程：教學棟蹲廁磁器安裝中。
（3）空調工程  ：教學棟機房及小型冷風機管線連結。
（4）風管工程  ：教學棟2.3.4F螺旋風管施工。

（5）消防工程  ：1F以上消防配管已完成。
（四）工程費支付進度：

1.國工局代辦服務費：

  服務費總金額：新台幣650萬元。

  累計支付服務費：新台幣520萬元。

  執行進度：80％。

2.建築師設計監造服務費：

  服務費總金額：新台幣1,600萬元。

  累計支付服務費：新台幣1,240萬元。

  執行進度：77.5％。

3.國記營造工程費：

（1）工程費總金額：新台幣4億3,837萬4,364元。

累計估驗金額（至98年1月31日）新台幣2億8,069萬7,947元。

工程費支付百分比：280,697,947/438,374,364=64.03％。

（2）物價指數調整款預算數：新台幣9,277萬7,302元。

物價指數調整款支付數：新台幣6,220萬4,644元。

物調款支付百分比：62,204,644/92,777,302=67.05％。

四、執行情形檢討：
本工程預定98年6月17日完工，目前工程已進入最後階段，陸續辦理內部空間裝修及景觀工程，依目前進度應可如期完成。本工程委託國工局代辦，相關費用之執行由該局協助本校進行管控，並建立所屬表單紀錄及考核。因工程進度正常，即使97年未編列工程費，透過向銀行融資之方式並無延遲付款或違約罰款之情形。目前第三次變更設計尚在檢討中，將遵照教育部工程督導之意見，變更設計經費來源，將於總預算額度各項目下互為流用為原則，不增加學校財政額外負擔。

參、總務處各組及圖資中心報告：
一、事務組蘇幹事俊民報告：

  (一)本校內湖校區興建二期工程「京劇、歌仔戲、客家戲大樓暨女生宿舍工程」執行進度預定98年6月17日完工，目前工程已進入最後階段，本工程為地下2層地上10層，高32.8ｍ，總樓地板面積為17867.37㎡，完工後可提供94輛汽車停車位及女生宿舍526床位；教學大樓可提供18間學科教室、7間術科教室（大教室）、各3間教師辦公室及科辦公室，各1間校史室、道具室及多功能階梯教室，工程完竣後，將解決女生宿舍老舊及教學空間不足之情形。（詳如上述總務長報告資料）

(二)本校「98年度節約能源目標與工作計畫」，經98年3月4日98年度節約能源推動小組會議決議事項，請同仁廣為宣導並切實執行。

1、本校98年節約能源以負成長0.5％為目標。

2、本校節約能源責任區域負責人由各單位人員擔任。

3、為達成本校節能目標，請各單位依下列事項辦理：

(1)優先採購符合節能標章、環保標章或省水標章之用電、用水設備、具及其他事務性產品。

(2)夏季上班時除特定場所外，不穿西裝、不打領帶，改穿輕便衣服。

(3)空調採責任分區管理，控制辦公室、會議室及教室等空間溫度，設定適溫（26~28℃），並視需要配合電風扇使用。

(4)連續假日或少數人加班不開中央空調冷氣。

(5)空調區域門窗關閉，且應與外氣隔離，減少冷氣外洩

或熱氣侵入。

(6)推行步行運動，3 樓以下不搭乘電梯。

(7)事務機器設定節電模式，當停止運作5~10 分鐘，自

動進入低耗能休眠狀態。

(8)中午休息時間，關閉不必要之辦公事務機器。

(9)長時間不使用之用電器具或設備（如電腦及其螢幕與喇叭、印表機、影印機），應關閉主機及周邊設備電源，以減少待機電力之浪費。

(10)節約用油，公務車調派應儘量共乘，減少車輛出勤次數。

(11)員工公出，鼓勵搭乘大眾運輸工具。

(三)、本校「校園車輛停車收費要點」，經98年1月21日第7次校務基金管理委員會會議通過：

汽車停車管理費單月每月貳佰元整、每半年壹千元整、一年貳仟元整。

機車停車管理費單月每月肆拾元整、每半年貳佰元整、一年肆佰元整。

未依規定進入停車場停放之車輛（含本校教職員工生未辦停車證者），經查獲將施以車輪加鎖或拖吊措施，車主除應按本要點規定繳納停車管理費外，並繳納違規處理服務費汽車伍佰元整，機車參佰元整。請同仁廣為宣導。

(四)、為預防學生於校園活動中，因不當觸電發生意外（清華大學葉昊定同學於體育館內撿球時意外觸電致死），本校已指派專人（內湖校區：李俊良先生、曾武略先生；木柵校區：吳永貴先生、吳敏榮先生）負責各全面「檢修電力系統及加裝斷路器等安全設備」，以維護校園環境之安全，並請本校教、職員工及同學注意本身安全，勿因好奇或玩耍觸碰電源開闢、電線或插頭，避免校園意外事件發生。

(五)、依據本校「資本門教學儀器設備執行目標控管辦法」第伍條第二款執行目標：各單位資本支出執行進度，累計決標率每年5月31日前應達50%；6月30日前應達60%；9月30日前應達90%；10月31日前應達95%，請各單位主管互相配合做好預算控制，詳見本處網站「採購作業規章」及「採購標準流程圖SOP」。（網址：http://www.tcpa.edu.tw）

(六)、本校98年度教職員工生膳食委員會（合計19名）已選出新委員，膳食委員會將定期召開會議檢討學生三餐伙食相關議題，並自4月1日起排班抽檢驗伙食材料。

當選名單

主任委員：鄭校長榮興

副主任委員：翁副校長興利

監察委員3名：柯委員淑絢（會計室主任）、虞委員劍英（職員工代表）、楊委員蓮英（教師委員代表）

膳食委員14名：偶委員樹瓊、劉委員大鵬、林委員宗祁（教師委員代表）、黃委員一峰（總務長）、林委員清涼（學務長）、喻委員傳崴（事務組長）、陳委員金鳳、蘇委員俊民（職員工委員代表）、薛委員憶秋（京劇團）、王委員焙榕（綜藝團）

學生委員代表4名：周委員蜜星（高二甲）、邱委員讌涵（高二乙）、呂委員昱緯（高二丙）、方委員瑞（高二丁）
二、出納組林組長麗慧報告：
    出納組就零用金之管理部分說明如下：本校零用金係支應金額一萬元以下之經費，經辦人只須檢據原始憑證黏貼於憑證上，經會相關權責單位及校長核准後，即可逕送出納零用金保管人領取現金或辦理電匯（電匯除廠商外，兩校區同仁亦可）。另承辦單位如因業務需要預借款（一萬元以下），得簽會會計單位並奉校長核准後，向出納零用金保管人借取，惟借用人須依＜出納管理手冊＞規定於借款日起算三日內檢附支出證辦理核銷，所以承辦人須考量業務作業時程，如無法掌控在該時程內，則請以送會計室開立傳票方式借支。

三、保管組蔡組長美琴報告：
    保管組負責全校土地 、房屋建築及財產、物品(1000元以上)之列帳管理，若有土地被占用，應即時排除，目前木柵校區西南側圍牆外一塊畸零地原遭民間瓦斯材料公司占用，保管組已依規定排除在案，為一勞永逸，預計一個月後擬將該處圍牆向外推移，避免再被外人占用。 
四、圖資中心黃主任一峰報告：
為加強宣導校園尊重智慧財產權觀念，請宣導學生使用正版教科書，勿非法影印書籍、教材，以免侵害他人著作權，檢附校園二手教科書網站(網址：http://2handbook.nasme.org.tw/)，請參考使用。「依著作權法規定，著作人就其著作專有重製之權利，影印係重製方法之一，影印他人著作，除符合著作權法第44條至第65條規定之合理使用情形外，應事先取得著作財產權人之同意或授權，否則即屬侵害重製權之行為，如遭權利人依法追訴，須負擔刑事及民事之法律責任」。

肆、提案討論：

    提案：學校訂製之屏風高度及顏色等規格是否統一，提請討論。(提案單位：保管組)

      說明：各辦公室辦公人員或空間增減時，常有拆卸閒置之屏風，由於各處室、系團使用之屏風規格不一，導致雖有閒置屏風仍時有新購，彼此無法流通使用。本校二期工程即將完工，各辦公室若需訂製屏風，是否統一規格，建請討論。

    決議：本案請保管組另行提交行政會議討論。
伍、散會：14時10分。

教學大樓
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